Vorname Nachname

Kontaktdaten: Adresse
E-Mail, Telefon
 

	Datum




Meine Motivation für ein Praktikum im Bereich …

Sehr geehrte ……,

Stark anfangen: Am Anfang sollte deine Motivation stehen. Vermeide bedeutungslose Floskeln, sondern verdeutliche dem Unternehmen schon im ersten Absatz, dass du hochmotiviert für ein Praktikum bist. 

Deine Motivation und eventuelle auch Kompetenzen im Detail: Nach den eher plakativen Worten zu Beginn solltest du hier detailliert auf deine Motivation eingehen. Je mehr Fachsemester du schon gehabt hast, solltest du auch deine Kompetenzen und Erfahrungen aus anderen Tätigkeiten in den Vordergrundstellen. Dann können hieraus gerne zwei Absätze werden.

Organisatorische Details: In einem letzten Absatz kannst du klären, wann du beginnen kannst, welche Vorgaben eventuell von Seiten der Hochschule erfüllt werden müssen und alle weiteren organisatorischen Aspekte.

Ein höflicher und selbstbewusster Schlusssatz sollte nicht fehlen.
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